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                                                                 Jakarta, 24 Juli 2025  
Nomor : 1236/DJU/KP.I.1/VII/2025  

Lampiran : 4 (empat) lampiran  

Hal : Pemanggilan Peserta Uji Kelayakan 

dan Kepatutan bagi Calon Panitera 

Pengadilan Negeri Kelas I.A dan 

Panitera Pengadilan Negeri Kelas I.B 

Tahun 2025 di Lingkungan Peradilan 

Umum secara daring (online)  

 

    
Yth. Bapak/Ibu. Para Peserta Uji Kelayakan dan 

Kepatutan bagi Calon Panitera Pengadilan 
Negeri Kelas I.A dan Panitera Pengadilan Negeri 
Kelas I.B di Lingkungan Peradilan Umum 
Mahkamah Agung R.I. (Daftar Terlampir) 

       di        
Tempat 

 
Menindaklanjuti Surat Keputusan Direktur Jenderal Badan Peradilan 

Umum Nomor 02/DJU/SK.KP1.1/I/2025 tentang Pedoman Pelaksanaan Uji 

Kelayakan dan Kepatutan bagi Panitera Pengadilan Tinggi dan  Panitera 

Pengadilan Negeri di Lingkungan Peradilan Umum Mahkamah Agung Republik 

Indonesia Tahun Anggaran 2025, maka Direktorat Jenderal Badan Peradilan 

Umum akan menyelenggarakan Uji Kelayakan dan Kepatutan bagi Calon 

Panitera Pengadilan Negeri Kelas I.A dan Panitera Pengadilan Negeri Kelas I.B 

Tahun 2025 di Lingkungan Peradilan Umum secara daring (Online) dari satker 

masing-masing dengan jadwal berikut : 

 
1.  Briefing dan Uji coba (simulasi), diikuti oleh seluruh peserta Seleksi Uji 

Kelayakan dan Kepatutan bagi Calon Panitera Pengadilan Negeri Kelas I.A 

dan Panitera Pengadilan Negeri Kelas I.B : 

 Hari/Tanggal : Selasa / 29 Juli 2025 

 Waktu  : 09.00 WIB - selesai 

 Pakaian 
 
 
 
 
 
 

: Pakaian Dinas Harian (PDH) 
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2.  Pelaksanaan ujian praktek kemampuan teknologi administrasi peradilan 

bagi peserta Calon Panitera Pengadilan Negeri Kelas I.B : 

 Hari/Tanggal : Rabu / 30 Juli 2025 

 Waktu  :  08.30 WIB - selesai 

 Pakaian 
 

: Pakaian Dinas Harian (PDH) 

3.  Pelaksanaan ujian wawancara bagi peserta Calon Panitera Pengadilan 

Negeri I.B : 

 Hari/Tanggal : Rabu / 6 Agustus 2025 

 Waktu  : 08.30 WIB - selesai 

 Pakaian 
 

: Pakaian Dinas Harian (PDH) 

4. Pelaksanaan ujian wawancara bagi peserta Calon Panitera Pengadilan 

Negeri I.A : 

 Hari/Tanggal : Kamis / 7 Agustus 2025 

 Waktu  : 08.30 WIB - selesai 

 Pakaian 
 

: Pakaian Dinas Harian (PDH) 

Materi yang diuji : 1. Kepemimpinan (Leadership) dan Integritas 
(Visi,misi dan wawasan); 

2. Kemampuan Teknis Hukum dan Peradilan 
(Perdata, Pidana, Hukum dan Kekhususan); 

3. Kode Etik dan Pedoman Perilaku Panitera 
dan Integritas; 

4. Kemampuan Teknis Administrasi Perkara; 
5. Manajemen Administrasi Teknis dan 

Layanan Pengadilan; 
6. Tes Kemampuan Teknologi Administrasi 

Peradilan; 
 

Adapun rincian peserta, jadwal kegiatan, sarana dan prasarana yang 

dibutuhkan selama pelaksanaan Seleksi Uji Kelayakan dan Kepatutan Calon 

Panitera Pengadilan Negeri Kelas I.A dan Panitera Pengadilan Negeri Kelas I.B 

Tahun 2025 secara daring (Online) tercantum dalam lampiran I, lampiran II, 

lampiran III dan lampiran IV pengumuman ini. 

  

 

Ditandatangani secara elektronik oleh 
DIREKTUR JENDERAL BADAN PERADILAN UMUM 
MAHKAMAH AGUNG RI 
 
 
 
BAMBANG MYANTO  

 

 
Tembusan  : 
1. Yth. Sekretaris Mahkamah Agung R.I; 
2. Yth. Ketua Pengadilan Tinggi yang bersangkutan; 
3. Yth. Ketua Pengadilan Negeri yang bersangkutan. 

Dokumen ini telah ditandatangani secara digital menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan oleh Balai Sertifikasi Elektronik (BSrE) BSSN.



 

-  -  

                           Lampiran I 
Nomor   : 1236/DJU/KP.I.1/VII/2025 
Tanggal : 24 Juli 2025 

 
 
Peserta Fit Calon Panitera PN Kelas I.B 
Ujian praktek kemampuan TI : Tanggal 30 Juli 2025 

Ujian Wawancara    : Tanggal 6 Agustus 2025 

NO NAMA JABATAN PN/PT PT L/P 

1.  Yulistyana Budi 

Suryani, S.H 

Panitera PN Rembang Semarang P 

2.  Ani Windarti, S.H., 

M.BA 

Panitera PN Wonosari Yogyakarta P 

3.  Ary Widhiatmo 

Putro, S.H., M.H 

Panitera PN Kab. Madiun Surabaya L 

4.  Sugeng Agung 

Siswoyo, S.H., M.H 

Panitera PN Pacitan Surabaya L 

5.  Hartoyo, S.H Panitera 

Muda Niaga 

PN Jakarta 

Pusat 

Jakarta  

6.  Hendra Azwar, 
S.H., M.H 
 

Panitera 

Muda 

Pidana 

PN Tangerang Banten L 

7.  Muchtolip, S.H., 

M.H. 

Panitera 

Muda Niaga 

PN Semarang Semarang L 

8.  Juliastuti 

Setyaningsih, SH., 

M.H 

Panitera 

Muda 

Perdata 

PN Surakarta Semarang L 

9.  Bainal Hakim, S.H Panitera PN Pangkalan 

Balai 

Palembang L 

10. Sidianto, S.H., M.H Panitera PN Prabumulih Palembang L 

11. Muchsin, S.H., M.H Panitera PN Koba Bangka Belitung L 
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NO NAMA JABATAN PN/PT PT L/P 

12. Imam Mualimin, 

S.H., M.H 

Panitera PN Mentok Bangka Belitung L 

13. Waryono, S.H Panitera PN Argamakmur Bengkulu L 

14. AK. Bagus 

Indaryanto, S.H 

Panitera PN Kepahiang Bengkulu L 

15. Hadepa Zuhli, S.H., 

M.H 

Panitera PN Tais Bengkulu P 

16. Jumardi Lisman, 

S.H 

Panitera PN Bintuhan 

 

Bengkulu L 

17. Jon Kennedi, S.H., 

M.H 

Panitera PN Menggala Tanjungkarang L 

18. Suryanti, S.H., M.H Panitera PN Sukadana 

 

Tanjungkarang P 

19. Husnul Mauly, 

S.H., M.H 

Panitera PN Kota Agung Tanjungkarang P 

20. Engli Thirta Satria, 

S.H., M.H 

Panitera PN Kotabumi Tanjungkarang L 

21. Muchammad Arief, 

S.H., M.H 

Panitera PN Blambangan 

Umpu 

Tanjungkarang L 

22. Suhanda, S.H Panitera 

Muda 

Pidana 

PN Palembang Palembang L 

23. Bulkhaini, S.H., 

M.H 

Panitera PN Kuala 

Simpang 

 

Banda Aceh L 
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NO. NAMA PESERTA JABATAN PN/PT PT L/P 

24. Muhammad 

Hamidi, S.H 

Panitera PN Singkil Banda Aceh L 

25. Sri Wahyuni, S.H., 

M.H 

Panitera PN Sei Rampah Medan P 

26. Muhammad Syarief 
Nasution, S.H., 
M.H. 
 

Panitera PN Tarutung Medan L 

27. Arifin, S.H., M.H Panitera PN Payakumbuh Padang L 

28. Ricky Handiko 

Putra, S.H 

Panitera PN Painan Padang L 

29. Aminah, S.H Panitera PN Rengat Riau P 

30. Kahfi A. Lutfi, S.H Panitera PN Muara Bulian Jambi L 

31. Reno Sapta Maiza, 

S.Si., S.H., M.H 

Panitera PN Tanjung 

Jabung Timur 

Jambi L 

32. Syahrir Riza, S.H Panitera PN Ketapang Pontianak L 

33. Ojak Sagala, S.H Panitera PN Bengkayang Pontianak L 

34. Amran Halim 

Zunaedi Pasaribu, 

S.H., M.H 

Panitera PN Kuala 

Kapuas 

Palangkaraya L 

35. Dona Panambayan, 

S.H., M.H 

Panitera PN Tanjung Banjarmasin L 

36. Noor Mahdalina, 

S.H 

Panitera PN Barabai Banjarmasin P 
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NO. NAMA PESERTA JABATAN PN/PT PT L/P 

37. Jurmani, S.H Panitera PN Paringin Banjarmasin L 

38. Hendra Yaksa 

Kurniawan, S.H 

Panitera PN Bontang Kalimantan Timur L 

39. Anwar, S.H., M.H Panitera PN Penajam Kalimantan Timur L 

40. Supriyanto, S.H Panitera PN Nunukan Kalimantan Utara L 

41. Ahmad Amin, S.H Panitera PN Sidenreng 

Rappang 

Makassar L 

42. Rudy Supit, S.H Panitera PN Takalar Makassar L 

43. Nurcaya, S.H Panitera PN Pangkajene Makassar P 

44. Hasrim, S.H Panitera PN Raha Sulawesi 

Tenggara 

L 

45. Rahmawati, S.H Panitera PN Parigi Sulawesi Tengah P 

46. Muhammad Abduh 

Abas, S.H 

Panitera PN Soa Sio Maluku Utara L 

47. Markus Reinardus 

Ariwibowo, S.H 

Panitera PN Ruteng Kupang L 

48. Ashari 

Marasabessy, S.H 

Panitera PN Merauke Jayapura 

 

L 

49. Semuel Efraim 

Duansera 

Resimaran, S.H., 

M.H 

Panitera PN Nabire Jayapura L 

 

Dokumen ini telah ditandatangani secara digital menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan oleh Balai Sertifikasi Elektronik (BSrE) BSSN.



 

-  -  

 
 
Peserta Fit Calon Panitera PN Kelas I.A 
Ujian Wawancara    : Tanggal 7 Agustus 2025 

NO. NAMA JABATAN PN/PT PT L/P 

1.  Arifkie, S.H., M.H Panitera PN Sukabumi Bandung L 

2.  Marthen Benu, S.H., 

M.H 

Panitera PN Atambua Kupang L 

3.  Anung Handono, S.H Panitera PN Karawang Bandung L 

4.  Deni Saptana, S.H., 

M.H 

Panitera PN Subang Bandung L 

5.  Ivan Endah Dayatra, 

S.H., M.H 

Panitera PN Ciamis Bandung L 

6.  Agus Sofyan, S.H Panitera PN Cirebon 

 

Bandung L 

7.  Saidul Amni, S.H., 

M.H 

Panitera PN Mungkid Semarang 

 

L 

8.  Hening 

Wahyuningtyas, S.H., 

M.M 

Panitera PN Ungaran Semarang P 

9.  Agus Sardjianto, 

S.Kom., S.H., M.H 

Panitera PN Pemalang Semarang L 

10. Tarzanto, S.H Panitera PN Boyolali 

 

Semarang L 

11. Merry Nurcahya 

Ambarsari, S.H., M.H 

Panitera PN Magelang Semarang P 
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NO. NAMA JABATAN PN/PT PT L/P 

12. Diah Purwadani, 

S.H., M.H 

Panitera PN Bantul Yogyakarta P 

13. Florenca Crisberk 

Hutubessy, S.H 

Panitera PN Lamongan Surabaya P 

14. Berly, S.E., S.H Panitera PN Kediri Surabaya L 

15. I Ketut Sueca, S.H Panitera PN Situbondo 

 

Surabaya L 

16. Amiruddin, S.H., M.H Panitera PN Stabat 

 

Medan L 

17. Sumesno, S.H Panitera PN Rantau Prapat 

 

Medan L 

18. Aristo Prima, S.H., 

M.H 

Panitera PN Kabanjahe Medan L 

19. Hartini, S.H Panitera PN Pariaman 

 

Padang P 

20. Alidin, S.H., M.H Panitera PN Sekayu 

 

Palembang L 

21. Harmen, S.H Panitera PN Muara Enim Palembang 

 

L 

22. Sujoko, S.H., M.H Panitera PN Sungailiat Bangka Belitung 

 

L 

23. Helni Aryadi, S.H., 

M.H 

Panitera PN Curup Bengkulu 

 

L 

24. Eka Fitriasari, S.H Panitera PN Singkawang 

 

Pontianak P 
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NO. NAMA JABATAN PN/PT PT L/P 

25. Harly Marlyn 

Simanjuntak, S.H 

Panitera PN Pangkalan Bun Palangkaraya L 

26. Rudi Novarin Anwar, 

S.H 

Panitera PN Tenggarong Kalimantan 

Timur 

L 

27. Arman, S.H Panitera PN Maros 

 

Makassar L 

28. Amir Mahmud, S.H Panitera PN Palopo 

 

Makassar L 

29. Marhani M, S.H., M.H Panitera PN Sengkang 

 

Makassar P 

30. Rapiuddin, S.H., M.H Panitera PN Kolaka Sulawesi 

Tenggara 

L 

31. James Mochtar 

Masili, S.H 

Panitera PN Kotamobagu Manado 

 

L 

32. Sjarifudin Rasjid, S.H Panitera PN Singaraja Denpasar 

 

L 

33. Muhammad Iya, S.H Panitera PN Raba Bima Nusa Tenggara 

Barat 

L 
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                          Lampiran II 
Nomor   : 1236/DJU/KP.I.1/VII/2025 
Tanggal : 24 Juli 2025 

Jadwal dan Agenda Kegiatan Seleksi Uji Kepatutan dan Kelayakan Calon 

Panitera Pengadilan Negeri Kelas I.A dan Panitera Pengadilan Negeri Kelas I.B 

Tahun 2025 yang akan dilaksanakan secara daring (online) sebagai berikut : 

  
NO. HARI/ 

TANGGAL 
WAKTU KEGIATAN KETERANGAN 

1. Konfirmasi 
sejak tayang 
pemanggilan  
s.d 28 Juli 
2025 

- Konfirmasi kehadiran dan 
Pemberkasan seluruh 
peserta melalui link: 

https://tinyurl.com/FormIAandIB 
 
 

Seluruh Peserta, 
Melampirkan : 
1. Lembar konfirmasi 

peserta Uji Kelayakan 
dan Kepatutan bagi 
Panitera (Lampiran IV) 

2. Surat Tugas 
3. Surat Keterangan Sehat 

dari Dokter/Rumah 
Sakit 

   Link Group WhatsApp  
Calon Panitera PN Kelas I.A 

https://tinyurl.com/FitKel1A 
 

 
 
Catatan: Peserta segera 
bergabung pada WA Grup 
sesuai dengan kelompok 
masing-masing. 

Link Group WhatsApp  
Calon Panitera PN Kelas I.B 

https://tinyurl.com/PanFit1B 
 

 
 

Catatan: Peserta segera 
bergabung pada WA Grup 
sesuai dengan kelompok 
masing-masing. 

   Link Group WhatsApp 
TEAM IT Uji Kelayakan 

https://tinyurl.com/TeamITFit 
 

 
 

 

Team IT segera bergabung 
pada WA Group 
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NO. HARI/ 
TANGGAL 

WAKTU KEGIATAN KETERANGAN 

2. Selasa / 
29 Juli 2025 

08.00 s.d 
08.30 
WIB 

Absensi bagi Seluruh Peserta 
Uji Kelayakan dan 
Kepatutan Panitera PN Kelas 
I.A dan I.B 
 
 

Melalui Link yang akan 
diinfokan melalui WA 
Group. 

09.00 
WIB 
s.d selesai 

Briefing dan Simulasi ujian 
(diikuti oleh Seluruh Peserta 
Uji Kelayakan dan 
Kepatutan Panitera PN Kelas 
I.A dan I.B 

Menggunakan Zoom dari 
lokasi satker masing-
masing  

3. Rabu /  
30 Juli 2025 

07.30 s.d 
08.00 
WIB 

Absensi bagi Peserta Uji 
Kelayakan dan Kepatutan 
Panitera PN Kelas I.B  

Melalui Link yang akan 
diinfokan melalui WA 
Group. 

  08.30 s.d 
12.00 
WIB 

Pelaksanaan ujian praktek 
kemampuan teknologi 
administrasi peradilan bagi 
Peserta Uji Kelayakan dan 
Kepatutan Panitera PN 
Kelas I.B 

Menggunakan Zoom dari 
lokasi satker masing 
masing (Link akan di 
infokan melalui WA Group) 

  12.00 s.d 
13.00 
WIB 

Ishoma  

  13.00 s.d 
selesai 

Lanjutan ujian praktek 
kemampuan teknologi 
administrasi peradilan bagi 
Peserta Uji Kelayakan dan 
Kepatutan Panitera PN 
Kelas I.B 

Menggunakan Zoom dari 
lokasi satker masing 
masing (Link akan di 
infokan melalui WA Group) 

4. Rabu /  
6 Agustus 
2025 

07.30 s.d. 
08.00 
WIB 

Absensi bagi Seluruh 
Peserta Uji Kelayakan dan 
Kepatutan Panitera PN 
Kelas I.A dan I.B 

Melalui Link yang akan di 
infokan pada WA Group. 

08.30 s.d 
09.00 
WIB 

Pembukaan dan Pengarahan 
oleh Direktur Jenderal 
Badan Peradilan Umum bagi 
Seluruh Peserta Uji 
Kelayakan dan Kepatutan 
Panitera PN Kelas I.A dan  
I.B 

Menggunakan Zoom dari 
lokasi satker masing-
masing (Link akan di 
infokan melalui WA Group) 
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09.00 s.d 
12.00 
WIB 

Ujian Wawancara bagi 
Peserta Uji Kelayakan dan 
Kepatutan Panitera PN 
Kelas I.B 

Menggunakan Zoom dari 
lokasi satker masing-
masing (Link akan di 
infokan melalui WA Group) 

12.00 s.d 
13.00 
WIB 

Ishoma 
 
 
 

 

13.00 s.d. 
selesai 

Lanjutan Ujian Wawancara 
bagi Peserta Uji Kelayakan 
dan Kepatutan Panitera PN 
Kelas I.B 

Menggunakan Zoom dari 
lokasi satker masing-
masing (Link akan di 
infokan melalui WA Group) 

5. Kamis/  
7 Agustus 
2025 

07.30 s.d 
08.00 
WIB 

Absensi bagi Peserta Uji 
Kelayakan dan Kepatutan 
Panitera PN Kelas I.A  

Melalui Link yang akan di 
info di WA Group. 
 
 
 

  08.30 s.d 
12.00 
WIB 

Ujian Wawancara bagi 
Peserta Uji Kelayakan dan 
Kepatutan Panitera PN 
Kelas I.A 

Menggunakan Zoom dari 
lokasi satker masing-
masing (Link akan di 
infokan melalui WA Group) 

  12.00 s.d 
13.00 
WIB 

Ishoma 
 
 
 

 

  13.00 s.d. 
selesai 

Lanjutan Ujian Wawancara 
bagi Peserta Uji Kelayakan 
dan Kepatutan Panitera PN 
Kelas I.A 

Menggunakan Zoom dari 
lokasi satker masing-
masing (Link akan di 
infokan melalui WA Group) 

 
Contact Person : 

1. Rio Narantika, S.H. (0859106682627) 

2. Ade Soniawati, S.H., M.H (08170070579) 
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                             Lampiran III  
Nomor   :  1236/DJU/KP.I.1/VII/2025 
Tanggal :  24 Juli 2025 

Petunjuk Pelaksanaan Seleksi Uji Kelayakan dan Kepatutan bagi Calon Panitera 

Pengadilan Negeri Kelas I.A dan I.B Tahun 2025 secara daring (online) adalah 

sebagai berikut: 

1. Sarana dan Prasarana 

a. Komputer/Laptop peserta yang terkoneksi dengan jaringan internet 

dengan spesifikasi minimal sebagai berikut: 

1) Prosessor : setara intel pentium i3; 

2) Harddisk : 120 GB; 

3) RAM : 8 GB; 

4) Mouse; 

5) Camera/webcam; 

6) Headset dan microphone; 

7) Operating system : windows 8 atau yang lebih tinggi; 

8) Microsoft Office (terinstall); 

9) Zoom meeting versi terbaru (terinstall), dapat di download 

melalui: https://zoom.us/download; 

10) Aplikasi Anydesk (terinstall), dapat di download melalui: 

https://anydesk.com/en/downloads/windows 

b. Jaringan internet minimal 10 Mbps (stabil); 

c. Memiliki akun Zoom Meeting; 

d. Masing-masing peserta didampingi oleh 1 (satu) orang pendamping 

IT; 

e. Ujian dilaksanakan pada ruangan khusus (bukan ruang kerja); 

f. Akun Zoom yang disambungkan dengan kamera yang diposisikan 

dibelakang Peserta seperti gambar berikut: 

g. Memiliki genset atau dapat bersurat kepada PLN setempat agar 

tidak ada pemadaman listrik saat kegiatan berlangsung. 

2. Pembukaan dan pengarahan oleh Pimpinan 

a. Diikuti oleh seluruh peserta; 

b. Peserta melakukan login ke aplikasi zoom meeting; 

c. Peserta wajib mengkonfirmasi kesiapannya dan mengisi absensi 

sebelum pembukaan dimulai melalui link yang akan di share 

melalui WA group; 

d. Video Zoom seluruh peserta wajib dinyalakan selama acara 

pengarahan berlangsung; 

e. Peserta wajib duduk dalam keadaan siap, tertib dan sopan; 
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f. Untuk menjaga ketertiban selama kegiatan, maka Handphone 

dalam mode silent; 

g. Apabila selama kegiatan peserta mengalami kendala, maka dapat 

menghubungi panitia pada WA Group; 

3. Pelaksanaan Ujian Wawancara 

a. Setelah kegiatan pembukaan dan pengarahan berakhir, Peserta 

standby dan siap mengikuti ujian selanjutnya; 

b. Peserta mengikuti setiap tahapan pelaksanaan sesuai dengan 

arahan yang ditetapkan oleh penyelenggara dan akan disampaikan 

pada saat simulasi. 
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GAMBAR SIMULASI RUANG UJIAN PESERTA 
 
 

 

 

 
 

Catatan:  
1. Peserta wajib duduk dalam keadaan siap, tertib dan sopan; 

2. Menggunakan kursi Statis (kursi tidak bergerak) agar terlihat tertib; 

3. Ruangan ujian diusahakan menggunakan ruangan khusus; 

4. Semua Peserta harus bersikap jujur; 

5. Pendamping IT tidak keluar masuk ruangan pada saat ujian. 

  

PESERTA 

PENDAMPING 
IT 

PINTU RUANGAN 

DETAIL RUANGAN UJIAN 

HASIL GAMBAR KAMERA 

KAMERA 
BELAKANG 

Dokumen ini telah ditandatangani secara digital menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan oleh Balai Sertifikasi Elektronik (BSrE) BSSN.



 

-  -  

Lampiran IV  
Nomor   : 1236/DJU/KP.I.1/VII/2025 
Tanggal : 24 Juli 2025 

LEMBAR KONFIRMASI PESERTA UJI KELAYAKAN DAN 
KEPATUTAN BAGI PANITERA DI LINGKUNGAN DIREKTORAT 
JENDERAL BADAN PERADILAN UMUM MAHKAMAH AGUNG 

REPUBLIK INDONESIA 
 

Nama :  …………………………………. 

NIP :  …………………………………. 

Pangkat/ Gol Ruang :  …………………………………. 

Jabatan  : …………………………………. 

Unit Kerja : …………………………………. 

Nomor Telepon /Fax Kantor : …………………………………. 

Nomor Telepon/HP Peserta : …………………………………. 

 
Dengan ini menyatakan :  

Bersedia Hadir 

Tidak bersedia, alasan…............…………………………… 

……………………………………………………………………….. 

sebagai peserta Seleksi Uji Kelayakan dan Kepatutan bagi Panitera di 

lingkungan Direktorat Jenderal Badan Peradilan Umum Mahkamah Agung 

Republik Indonesia. 

 
Catatan :  

- Semua Peserta diwajibkan mengikuti/hadir kecuali ada kepentingan 
yang sangat mendesak. 

- Bagi yang tidak hadir wajib mencantumkan alasan yang kuat  
mengetahui pimpinan dan disertai bukti dukung. 

 
Mengetahui, 

Atasan Langsung 
 
 
 
Nama 
NIP. 

………………………………. 2025 

 
 
 
 
Nama 
NIP. 
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